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Manualizacao Orcamento

1. OBJETIVO

Estabelecer, de forma sistematizada, padronizada e em conformidade com a legislagao
vigente, as atividades, os procedimentos administrativos e operacionais da elaboracao do

Orcamento da Caixa de Aposentadorias e Pensdes dos Servidores Publicos de Cianorte —
CAPSECI.

2. BASE LEGAL E NORMATIVOS

A presente Manualiza¢do fundamenta-se, especialmente, nas seguintes normas:

e Constitui¢dao Federal, art. 165;

e Lei Federal 4.320/1964;

e Lei Federal 101/2000;

e Lei Municipal n° 2.186/2001;

e CAPSECILI. - Mapeamento — Orcamento - ORCA v1 16/03/2026;
e Regulamentos internos da CAPSECI.

3. RESPONSABILIDADES — Orgios Gestores

3.1. CAPSECI — Superintendéncia

ETAPAS:

1. Estimar Receita/Despesa
Compete a Contabilidade - CAPSECI

e Realiza-se a estimativa da receita e a fixacdo das despesas a serem executadas no
proximo exercicio.
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e Despesas: Calculo do montante dos valores dos beneficios ja concedidos, adicionando
neste valor taxa de atualizagdo monetaria (IPCA), considerar o valor dos beneficios
previstos a conceder no ano seguinte, considerar custos operacionais ¢ folha de
pagamento. E por ultimo, os valores previstos a serem dispendidos aos projetos

planejados para o exercicio seguinte.

e Receita: Calculo dos repasses das contribuigdes previdenciarias normais € aportes
financeiros para equacionamento do déficit, Taxa de Administragdo do Fundo
Previdenciario Municipal e previsdo de recebiveis através de Compensagdo

Previdenciaria (COMPREV).

2. Verifica Projetos incluidos no Or¢camento
Compete a Superintendéncia - CAPSECI

e O Superintendente analisa a regularidade dos valores, célculos e sua completude.

3. Consolida Orcamentos
Compete a Assessoria de Planejamento - Prefeitura
e Orgcamento de CAPSECI serd adicionado ao Orgcamento Publico do Municipio de

Cianorte.

4. Audiéncia Publica
Compete a Camara Municipal — CAPSECI
e Exposicdo da pega Orcamentdria a sociedade, Vereadores e publico em geral.

Posteriormente sera transformada na PLOA (Projeto de Lei Orgamentéria Anual)

5. Ajustar
Compete a Superintendéncia - CAPSECI

e Realizar os ajustes necessarios na peca orcamentaria, considerando as contribuigdes
apresentadas durante a audiéncia publica, bem como eventuais adequagdes técnicas e
legais, visando a consolidacdo final da proposta a ser encaminhada para apreciagdo

legislativa.
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SIGLAS E/OU TERMOS UTILIZADOS
Nao se aplica

PRAZOS LEGAIS

O PLOA devera ser encaminhado ao Poder Legislativo até¢ 30 de setembro, conforme § 4° do

art. 126 da Lei Organica de Cianorte (Emenda n°® 1/2021).

APROVADO POR: Gilberto Yoshio Matuo — Superintendente Data:31/03/2026
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