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Manualizacao de Concessao de Aposentadoria e Pensao por Morte

1. OBJETIVO

Estabelecer, de forma sistematizada, padronizada e em conformidade com a legislagao
vigente, os procedimentos administrativos da reanalise e revisao de beneficios previdenciarios
jé& concedidos pela Caixa de Aposentadorias e Pensdes dos Servidores Publicos Municipais de

Cianorte — CAPSECI.

2. BASE LEGAL E NORMATIVOS

A presente Manualiza¢do fundamenta-se, especialmente, nas seguintes normas:

e Constituicao Federal, art. 40;

e Lei Federal n®9.717/1998;

e Lei Municipal n° 2.186/2001;

e Portaria MTP n°® 1.467/2022;

e CAPSECI. - Mapeamento —Revisdio de Aposentadoria e Pensdo -
REAP vl 03/03/2026;

e Demais normas aplicaveis aos Regimes Proprios de Previdéncia Social.

3. RESPONSABILIDADES — Orgios Gestores

3.1. CAPSECI — Area Técnica
3.2. CAPSECI — Superintendéncia
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ETAPAS:

1. Protocolar Revisiao

Compete ao Setor Capseci - Atendimento.

e Receber o pedido de Revisao de Beneficio Previdenciario (Aposentadoria ou Pensao
por Morte);

e Requerimento do pedido preenchido;

e Verificar no requerimento a presenca de fundamentagao que embasa o pedido de revisao
da Aposentadoria ou Pensdo por Morte;

e Copia de RG ou Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH

e Copia do CPF caso ndo conste no RG o niumero ou Carteira Nacional de Transito - CNH

e Caso beneficidrio tenha constituido Representante Legal, necessario apresentar
procuragdo publica em que o beneficidrio outorgue poderes de representa-lo a outorgado

e Numero de inscri¢do na OAB, para o caso de beneficiario que esteja sendo representado
por Advogado

e (Copia de comprovante de Residéncia atualizado (90 dias);

2. Analise
Compete a Ass. Juridica
e Reandlise fatica e enquadramento legal utilizados para a concessdo do Beneficio;

e Andlise da fundamentacao que embasa o pedido de revisao;

3. Deferir/Indeferir
Compete a Superintendéncia.

e Superintendente analisa a regularidade processual e o mérito da solicitagdo e manifesta-
se, concedendo ou ndo, a revisdo pleiteada ou alteracao identificada durante reanalise

da concessao;

4. Alterar registros
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Compete ao Setor Capseci - Folha de pagamento
e Alteracdo de registros financeiros do beneficidrio solicitante, conforme indicado na

analise de revisao;

5 . Comunicar Revisao ao TCE-PR (caso necessario)
Compete ao Setor de Capseci - Area Técnica
e Averiguar a necessidade de protocolar pedido de revisdo junto ao TCE-PR e aguardar

sua homologacao.

6. Arquivo
Compete a Superintendéncia

e Arquivar processo;

7. Notificacio requerente
Compete ao Setor Capseci - Atendimento.
e Solicitagdo de novos documentos ou manifestacio de beneficidrio quanto a

complementar entendimento sobre o pedido;

SIGLAS E/OU TERMOS UTILIZADOS

OAB - Ordem dos Advogados do Brasil

APROVADO POR: Gilberto Yoshio Matuo — Superintendente Data:19/03/2026

Rua Ipiranga, 629 — Centro CEP: 87.200-254 Cianorte/PR
Fone: (44) 3631-1838 E-mail: sedecapseci@gmail.com



